
ПОЛОЖЕНИЕ 
об о б р а б о т ке  и защ ите  п е р со н а л ь н ы х

1. О б щ ие  п о л о ж е н и я

1.1. Настоящей П о л о ж е н и е  об обработке  и защите персональны х  дан ны х  (далее - 

П оложение) им еет своей целью  закреплен ие  м еха н и зм о в  о б еспеч ения  прав граждан (далее - 

Субъект) на сохранение ' конф иденциальное чи  инф орм ац ии  о фактах, событиях и обстоятельствах 

их жизни .

1.2. Настоящее П о л о ж е н и е  определяет п оряд ок  сбора, хранения , передачи  и лю б ого  д руго го  

использования персональны х  дан ны х  Субъектов в соответствии с закон одател ьством  Российской 
Ф едерации и гарантии конф ид енц иальности  предоставленны х свед ен ий  о Субъекте.

1.3. П о л о ж е н и е  разработано  в соответствии с К онституц и ей  Российской Ф едерации , 

Ф едеральны м  з а к о н а м  от 27.07.2006 N 152 ФЗ "О п ерсональны х д а н н ы х" ,  и н ы м и  Ф едеральны м и  

законам и и н о р м а т и в н ы м и  правовы м и  актами, д е й с тв у ю щ и м и  на терри тории  Российской 

Ф едерации.

1.4. О п е ратором  персональны х д ан ны х  (далее Оператор) является ООО «Профессионал»

2. О сн о в н ы е  п о няти я , состав пер со н а л ь н ы х  д а н н ы х

2.1. В П о л о ж е н и и  прим еняю тся  понятия в соответствии с Ф е д е р а л ь ны м  з а ко н о м  от 

27.07.2006 N .152 ФЗ "О персональны х д ан ны х" ,  а такж е :

п ерсональны е  д а н н ы е  -  любая инф ормация, относящ аяся к прям о  или косвенно  

о п р е д е л е н н о м у  или о п р е д е л я е м о м у  ф изическом у лицу (Субъекту персональны х данных);

представитель Субъекта ф изическое лицо, обладаю щ ее  з а к о н н ы м  правом  представлять 

Субъекта в случае его недееспособности , несоверш еннолетия  или в ины х установленных 

ф едеральными за ко н а м и  случаях.

защита персональны х  дан ны х  - защита от н е п р а в о м е р н о го  или случайного  доступа к ним, 

уни чтож ения , и з м е н е н и я , бл окирован ия , копировани я , предоставления , распространения 

персональных дан ны х , а та кж е  от иных н е п р авом ерны х  дей ствий  в о тн о ш е н и и  персональных 

данных;
обработка  персональны х  д ан ны х  -  сбор, запись, систематизация, накопление , хранение, 

изм енение , извлечение , использование , передача, б л о ки р о в а н и е , у н и ч то ж е н и е  персональных 

данны х Субъекта;
и спользование  персональны х дан ны х  -  действия (о п е р а ц и и )  с персональны м и  д а н н ы м и , 

соверш аемые д о л ж н о с т н ы м  л и ц о м  Оператора в целях принятия  реш ен ий  или соверш ения иных 

действий, п о р о ж д а ю щ и х  ю р и д и ч е с ки е  последствия в о тн о ш е н и и  Субъекта либо ин ы м  об р а зо м  

затрагиваю щ ие его права и свободы  или права и свободы  других  лиц;

материальные' носители  инф орм ац ии  бумага или щ е к гр о н н ы е  < ье м н ы е  носители (жесткие 

диски , флэшки, фл )п память);
2.2. В соответствии с д а н н ы м  П о л о ж е н и е м  в ООО «П роф ессионал» обрабатываются 

персональные д а н н ы е  граждан: 

ф амилия, имя, о т че ст в о ;  

дат а  и м е с т о  р о ж д е н и я ;

адрес ре гист рац ии  и адрес м ест а ж и т е л ь ст в а ;  

сведения о сост аве семьи;

р ж д а ю  

нал»

д а н н ы х  гр а ж д а



ном ер  т елеф она :

п аспорт ны е  данны е ;
сведения о социал ьны х  льгот ах и гарантиях,

другие, п р е д у с м о т р е н н ы е  зако н о д а т е л ьст в о м  Российской Ф едерации  персональны е  
данные;

3. П о р я д о к  о б р а б о т к и  пер со н а л ь н ы х  д а н н ы х :

3.1. О бработка  п ерсональны х данны х д ол ж на  осущ ествляться на за ко н н о й  и справедливой 
основе в целях об еспечения  защ иты прав и свобод  человека  и гр а ж д а н и н а .

3.2. При о б р а б о тке  персональных данны х д о л ж н ы  бы ть  обеспечены  их точность, 
достаточность и в н е о б х о д и м ы х  случаях актуальное гь но о тн о ш е н и ю  к целям  обработки.

3.3 П ерсонал ьны е  дан ны е  не могуч бы п. не т ю л ь  и ж а н ы  в целях п ричи нени я  

им ущ ественного  и /и л и  м о р а л ь н о го  вреда Суоьекту. затруднении  реализации прав и своб од  

Субъекта.
3.4. О бработка  персональны х дан ны х  субъектов осущ ествляется в соответствии с п. 5 ч.1 ст. 

6, Ф едерального  закона  от 27.07.2006г. №  152 ФЗ «О п ерсонал ь ны х  дан ны х» .

3.5. О ператор  вправе поручить обработку  персональны х д а н н ы х  д р у го м у  лицу с согласия 

Субъекта п ерсональны х дан ны х , если иное не п р е д у с м о тр е н о  Ф е д ерал ь ны м и  законам и, на 

основании за кл ю ч е н н о го  с этим л и ц о м  до говора . Л иц о , осущ ествляющ ее об работку  

персональных д а н н ы х  по поручени ю  Оператора об язано  собл ю д ать  п р и н ц и пы  и правила 
обработки  п ерсонал ь ны х  данны х, п редусм отренны х Ф е д е р а л ь н ы м  з а ко н о м  от 27.07.2006г. №  

152-ФЗ «О персональны х  данны х» .

3.6. Р уководители  и сотруд ники  Оператора д о л ж н ы  быть о зн а ко м л е н ы  с д о ку м е н та м и  
Оператора, у с та н а в л и в а ю щ и м и  поряд ок  обработки  персональны х  д а н н ы х  Субъектов, а такж е  их 

права и об язанности  в этой области.

3.7.Защита п ерсональны х  данны х Субъектов от н е п р а в о м е р н о го  их использования или 

утраты обеспечивается  в порядке , устан овленн ом  закон од ател ьством , и приня ты м и  в 

соответствии с н и м и  л о ка л ь н ы м и  н орм ативны м и  актами.

4. П о р я д о к  п о л уч е н и и , хранения , исп о л ь зо ва ни я  и п е р е д а ч и  пер со н а л ь н ы х  д а н н ы х :

4.1. Все п ерсонал ь ны е  дан ны е  следует получать не п о ср е д стве н н о  от Субъекта или его 

представителя. Субъект самостоятельно п р и н и м а е т  реш е н и е  о предоставлении своих 

персональных д а н н ы х  и дает  согласие на их о б раб отку  своей волей и в своем  интересе. Согласие 

на об работку  п ерсональны х данны х д о л ж н о  быть к о н к р е т н ы м ,  и н ф орм и рованны м  и 

сознательным.

4.2. Согласие на об работку  персональных дан ны х  м ож ет  быть дан о  Субъектом или его 

представителем в л ю б о й  позволяю щ ей подтверд ить  факт его получения  форме, если иное не 

установлено ф ед ерал ьны м  закон ом .
4.3. П ись м е н н о е  согласие Субъекта на о б раб отку  п ерсонал ь ны х  дан ны х  требуется при их 

вклю чении  в об щ е д о ступ н ы е  источники  персональны х д а н н ы х , а такж е  в иных случаях, 

установленных ф ед ерал ьны м  законом .
4.4. Согласие' Субъекта не требуется, если обработка  персона/пятых дан ны х  осуществляется в 

целях, п р е д усм о тр е н н ы х  м е ж д у н а р о д н ы м  д о т в п р о м  Р о с с .и й п тй  Ф ед ерац ии  или законом , для 

осуществления и вы полнен ия , возл ож енны х за ко н о д а те л ьство м  Российской Ф едерац ии  на 

Оператора ф ункц ий , по л н о м о ч и й  и обязанностей, н е о б х о д и м а  для предоставления 

государственной или м ун и ц и па л ь н о й  услуги, для об еспечения  предоставления такой услуги на 

е д и н о м  портале государственны х и м уни ци пал ьны х  услуг, а та кж е  в иных п редусм отрен ны х  

ф едеральны ми за ко н а м и  случаях.

4.5. Согласие на о б раб отку  персональных д а н н ы х  м о ж е т  быть отозвано  Субъектом или его 

представителем.



4.6. В случае отзыва Субъектом или его представителем  п ерсональны х данных согласия на 
обработку  п ерсонал ь ны х  дан ны х  О ператор вправе п р о д о л ж и ть  о б раб отку  персональных д а н н ы х  
без согласия Субъекта или его представителя в п р е д усм о тр е н н ы х  ф едеральны м  за ко н о м  случаях.

4.7. О п ератор  м о ж е т  получить н е об ход и м ы е  п ерсонал ь ны е  д а н н ы е  Субъекта у третьей 

стороны то л ько  с согласия Субъекта или его представителя на о б раб отку  его персональны х 
данны х или в случаях, у казан ны х  в пункте  4.4. настоящ его П ол ож ен ия .

4.8. Х рапение  персональны х данных Субъек пи< д о л ж н о  осуществляться в форме, 

позволяю щ ей о п р е д е л и м . Субьекта, не дольше, чем ш л о  требуют цели обработки  персональны х 

данных, если срок  хранения  персональных д а н н ы х  не установлен ф едеральным за ко н о м ,  
до говором , сторон ой  которо го , вы год опри обретателем  или п оручител ем  по котором у  является 
Субъект.

4.9. О ператор  обязан не раскрывать и не распространять персональны е  данны е  Субъекта 
третьей стороне  без согласия Субъекта или его представителя, за искл ю чени ем  случаев, 
предусм отрен ны х  ф едеральны м и ja ко и а ми.

4.10. Передача персональны х данных, и ю м  числе с и сп о л ь зо в а н и е м  электронной почты  и 

и н ф о р м а ц и о н н о  те л е к о м м у н и к а ц и о н н о й  сети Интернет, д о л ж н а  осуществляться с п р и м е н е н и е м  
н еоб ход и м ы х  и д остаточны х м ер по их защ ите (кон ф и д енц иал ьности ) .  Перечень мер, 

направленны х на о б еспечение  защиты персональных д а н ны х , определяется н о р м а т и в н ы м и  

правовы м и актам и  Р оссийской Ф едерации.

5. П о р я д о к  доступа  к п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м :

5.1. Все с о т р у д н и к и  Оператора, им е ю щ и е  доступ  к п е р со н а л ь н ы м  д ан ны м  Субъектов, 

обязаны по д п и са ть  со гл аш ение  о неразглаш ении п ерсональны х д анны х.
5.2. В Д о го в о р а х  с ю р и д и ч е ски м и  и ф изи ческим и  ли ц а м и , которы е  получают в рамках 

исполнения д о го в о р а  доступ  к персональны м  д а н ны м , о б р а б а ты вае м ы х  Оператором, д о л ж н ы  

быть указаны  треб овани я  соблю дения  этими ли ц а м и  ко н ф и д е н ц и а л ь н о сти  персональных дан ны х .

5.3. Д оступ  Субъекта или его представителя к п е р со н а л ь н ы м  д ан ны м  Субъекта 

обеспечивается О п е р а то р о м  при л и ч н о м  о б ращ ен ии  Субъекта или его представителя либо  при 

получении запроса Субъекта или его представителя в п и с ь м е н н о й  ф орме или электронной ф орме, 
подписанн ой  э л е ктр о н н о й  подписью  и с о п ч ^ ч п н и м  г « л к о н о д а те л ь п в о м  Российской Ф ед ерац ии . 

При л и ч н о м  о б р а щ е н и и  Субъект или его представитель обязан предоставить д о кум е н т ,  
уд остоверяю щ ий  личность. В запросе Субъект или его представитель  обязан указать н о м е р  
основного  д о ку м е н та ,  удостоверяю щ его  личность Субъекта или его представителя, сведения  о 

дате выдачи у ка за н н о го  д о кум е н та  и вы давш ем  его органе, сведения , п о д тверж д аю щ и е  участие 

Субъекта или его представителя в отнош ениях с О п ератором , и ины е  сведения, предусм отрен ны е  

ф едеральным за ко н о м .

5.4. П ерсонал ьны е  дан ны е  С у б ъ е п о в  чр.ммпс» не д ол ьш е  чем  этого требуют цели их 

обработки, и п о д л е ж а ' у ч и ч т ж е н и ю  мп ; ■ ж ж е н и и  мелей о б р а б о тки  или в случае утраты 

необ ходи м ости  в их д о с т и ж е н и и ,  а также* в иных случаях, о п ред ел ен ны х  ф едеральны ми 

законами.
5.5. Д о к у м е н т ы  на б ум аж ны х  носителях, со д е р ж а щ и е  п ерсональны е  данные, по д л е ж а т  

хранению  и у н и ч т о ж е н и ю  в порядке, п р е д у с м о тр е н н о м  законодательством  Р оссийской 

Ф едерации.

6. Права и о б я за н н о сти  Субъектов пер со н а л ь н ы х  д а н н ы х  и О ператора

6.1. Права и обязанности  Субъектов и Оператора определяю тся  в соответствии с 

Ф едеральны м  за к о н о м  от 2 7.07.2006 N 152 ФЗ "О персональны х  д а н н ы х" .

6.2. Для защ иты  персональны х данны х Субъектов О ператор  обязан:

6.2.1. О беспечить  правовую , о р га н и за ц и о н н ую  и техн ическую  защ иту персональных д а н н ы х  

Субъекта от н е п р а в о м е р н о го  или сл уч а й н о ю  доступа к ним , уничтож ения , изм енени я , 

б л окирования , ко п и р о в а н и я ,  предоставления, распространения , а такж е  от иных н е п р авом ерны х  

действий в о т н о ш е н и и  персональны х данных;



6.2.2. Н азначить ответственное лицо  за о р га н и за ц и ю  о б р а б о тки  персональных данны х, 

которое д о л ж н о  осущ ествлять внутренний контрол ь  за с о б л ю д е н и е м  О ператором  

законодательства Р оссийской  Ф едерац ии  о персональных дан ны х ;

6.2.3. О з н а ко м и ть  со тр уд н и ко в  Оператора с настоящ им  П о л о ж е н и е м  п од  роспись;
6.2.4. Осущ ествлять передачу персональных д ан ны х  Субъекта тол ько  в соответствии с 

настоящ им П о л о ж е н и е м  и законодател ьством  Российской Ф е д е р а ц и и ;

6.2.!э. П р е д о с п |в л я 1 ь персональны е данны е  Субъекта только у п о л н о м о ч е н н ы м  л и цам  и 
только is той части, которая необ ходим а  им  для в ы пол нен ия  во зл о ж е н н ы х  на них ф ункций в 
соответствии с н астоящ им  П о л о ж е н и е м  и законодательством  Р оссийской  Ф едерации ;

6.2.6. О беспечить  в доступной  форме о з н а ко м л е н и е  Субъекта (представителя) с 

инф ормацией , касаю щ ейся  обработки  персональных д а н ны х  Субъекта, включая доступ к 

персональны м  д а н н ы м  Субъекта, с правовы м  о сн о ва н и е м  и ц ел ью  о б раб отки  персональных 
данных, ср о ка м и  о б р а б о тки  и хранения, а также с иной  и н ф орм ац ией , п редусм отренной  

ф едеральным чакон ам :

6 .2 . / .  По i :>■ ; Субъекта i 1 ■ 1 > ■■ ! .: i ‘ / i  i ' ■, I ч . к у ( [ a i i о в л е н н ы й ф едеральным
законом  срок, у ю ч |  им, ^ б л о к и р о в а н ,  или у н и ч т ж и н ,  пер со н а л ь н ы е  д ан ны е  Субъекта, если 

персональные д а н н ы е  являются неполн ы м и , устаревш ими, н е т о ч н ы м и , н е законно  п олучен ны м и  

или не являются н е о б х о д и м ы м и  для заявленной цели об ра б о тки ;

6.2.8. Разъяснить Субъекту (представителю), если предоставл ение  персональных дан ны х  

является о б язател ь ны м  в соответствии с ф едеральным за ко н о м ,  ю р и д и ч е с ки е  последствия отказа 

предоставления его персональны х  данных;

6.2.9. Д о  начала об работки  персональных данны х, п о л учен ны х  не от Субъекта 

(представителя), п редоставить  Субъекту и н ф орм ац ию  об о б р а б о тке  персональных дан ны х  

Субъекта, п р е д у с м о тр е н н у ю  ф едеральным законом .
6.3. О ператор  не вправе без письм ен ного  согласия Субъекта или его представителя 

передавать о б р а б а ты в ае м ы е  персональны е дан ны е  третьим  л и цам , за искл ю чени ем  случаев, 

п редусм отренны х закон одател ьством  Российской Ф ед ерац ии .

6.4. Лица ответственны е  за об работку  персональны х д а н н ы х  обязаны  обеспечить защ иту 

персональных д а н н ы х , обрабаты ваем ы х  в своих отделах.

5. К о н тр о л ь  и н а д зо р  за о б р а б о ткой  п е рсонал ь ны х  д а н н ы х

5.1. У п о л н о м о ч е н н ы м  ор ган ом  по защите' прав Субъектов, на которы й возлагается 

обеспечение ко н тр о л я  и надзора  за соответствием о б раб отки  п ерсонал ь ны х  данны х требованиям  

законодательства Р оссийской Ф едерации, является ф едеральны й орган  исполнительной власти, 

осущ ествляю щ ий ф ункц ии  по контролю  и надзору в сфере и н ф о р м а ц и о н н ы х  технологий и связи.

7. О тветственность  за н а р уш е н и е  норм , р е гу л и р у ю щ и х  о б р а б о т к у  и защ иту  пер со н а л ь н ы х  

д а н ны х
7.1 Лица, виновные1 в наруш ении  норм, р е гул ирую щ их  получение', обработку  и защиту 

персональных д апц ы х , привлекаю тся  к д и сц и пл и н а р н о й  и м а тери ал ьн ой  ответственности в 

порядке, уста н о вл е н н о м  де й ствую щ и м  законодательством , а такж е  привлекаю тся  к граж д анско - 
правовой, а д м и н и с т р а ти в н о й  и у головной ответственности  в порядке , установленном  

ф едеральными за ко н а м и .

7.2. С о труд н ики  Оператора, получивш ие в уста н о вл е нн о м  п о р я д ке  доступ  к персональны м

д ан ны м  Субъекта, виновные' в наруш ении норм, ре гул и р ую щ и х  получение , обработку  и защиту 

персональных да шы> п р и в л е к а ю ! '»  >• :: ;ч ц н п 'ш н а р ч п ц  о 'в е к ч в е н м о с т и  в п оряд ке

п редусм отрен ной  н п о р я д ке  предусм отрен ной  ! п уд о в ы м  кодеке о м  ' ;ек е и й г к о й  Ф едерации.


